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80 bis 100 % | per sofort oder nach Absprache

Thre abwechslungsreiche Tatigkeit erstreckt sich tiber die
gesamte Patientenadministration. Dazu gehort die umfas-
sende Aufnahme der Patientendaten ins EDV-System und
das Erstellen der Eintrittsunterlagen. Die Abklarung aller
Kranken- und Unfallversicherungsfragen, das Erstellen von
Patientenabrechnungen sowie das Erledigen von allgemei-
nen Sekretariatsaufgaben und das Bedienen der Telefonzent-
rale runden dieses vielseitige Aufgabengebiet ab.

Wir wiinschen uns eine sozialkompetente, teamorientierte,
aufgestellte Personlichkeit mit einer Ausbildung als Kauf-
frau/Kaufmann EFZ oder einer vergleichbaren langjdhrigen
Tatigkeit im kaufmannischen Bereich sowie Erfahrung im
Gesundheitswesen. Sie kennen das Schweizerische Kran-
ken- und Unfallversicherungswesen und haben fundierte
PC-Kenntnisse. Ein stilsicheres Deutsch, eine exakte Arbeits-
weise und die Fihigkeit auch in hektischen Zeiten den Uber-
blick zu bewahren ergdnzen ihr Profil.

SEESCHAU

BODENSEE

Bei uns finden Sie eine familidre Atmosphére in einem sinn-
stiftenden Umfeld. Sie erwartet ein sehr abwechslungsrei-
ches und anspruchsvolles Wirkungsfeld mit einem einge-
spielten und motivierten Team sowie ein von Kollegialitat
und Teamwork gepragtes Arbeitsklima.

Die Klinik Seeschau AG ist eine moderne Privatklinik im Be-
legarztsystem mit kantonalem Leistungsauftrag. Unsere
Fachbereiche liegen in der Gynékologie, Orthopadie, Vis-
zeralchirurgie, Handchirurgie, der Plastischen, Rekonstruk-
tiven und Asthetischen Chirurgie, der Urologie sowie Anis-
thesiologie. Wir sind Mitglied der renommierten Vereini-
gung «SLH, The Swiss Leading Hospitals», unabhdngig und
in dritter Generation privat gefiihrt.

Bei Fragen ist Fabienne Gilomen, Assistentin der Kliniklei-
tung, von Montag bis Freitag unter Telefon 071 677 53 75
erreichbar.
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