
 

 

 

Stv. Leiterin/Leiter Patientenempfang 80 – 100 %  
per sofort oder nach Absprache 
 

Schätzen Sie die Vertrautheit eines kleinen Akutspitals mit 56 Betten und rund 100 
Mitarbeitenden? Möchten Sie sich an wunderschöner Lage für unseren Patientenempfang 
engagieren und diesen Bereich mitgestalten? Dann heissen wir Sie vielleicht schon bald in 
Kreuzlingen willkommen.  
 
Ihre Herausforderung 
Sie sind für den Patientenempfang mit rund 4 Mitarbeitenden mitverantwortlich und sorgen zusammen mit 
Ihrem Team für eine vorbildliche Dienstleistungsqualität und eine hohe Patientenzufriedenheit. Ihre 
abwechslungsreiche Tätigkeit erstreckt sich über den gesamten Empfangsbereich, die umfassende 
Aufnahme der Patientendaten ins EDV – System und das Erstellen der Eintrittsunterlagen. Die Abklärung 
aller Kranken- und Unfallversicherungsfragen sowie das Erledigen von allgemeinen Sekretariatsaufgaben 
runden dieses vielseitige Aufgabengebiet ab. Mit Ihrem professionellen Auftreten empfangen Sie unsere 
PatientInnen und vermitteln Ihnen Vertrautheit und Sicherheit. 
 
Ihr Profil 
Wir wünschen uns eine sozialkompetente, teamorientierte und aufgestellte Persönlichkeit mit einer 
kaufmännischen Grundausbildung und Führungs- sowie Berufserfahrung im medizinischen Bereich. Sie 
kennen das Schweizerische Kranken- und Unfallversicherungswesen und haben fundierte PC - Kenntnisse. 
Ein stilsicheres Deutsch, eine exakte Arbeitsweise und die Fähigkeit auch in hektischen Zeiten den 
Überblick zu bewahren ergänzen ihr Profil.  
 
Unser Angebot 
Sie erwartet ein sehr abwechslungsreiches Wirkungsfeld mit Schnittstellen in allen Bereichen der Klinik, 
ein eingespieltes, motiviertes Team, ein von Kollegialität und Teamwork geprägtes Arbeitsklima sowie 
mitarbeiterfreundliche Arbeitszeiten an einem modernen Arbeitsplatz. 
 
Über uns 
Die Klinik Seeschau AG ist eine moderne Privatklinik im Belegarztsystem mit kantonalem Leistungsauftrag. 
Ihre Fachbereiche liegen in der Gynäkologie, Orthopädie, Viszeralchirurgie, Handchirurgie, Plastische, 
Rekonstruktive und Ästhetische Chirurgie, Urologie sowie Anästhesiologie/Schmerztherapie. Sie ist 
Mitglied der renommierten Vereinigung „SLH The Swiss Leading Hospitals“, unabhängig und in privater 
Trägerschaft.  
 
Ihr nächster Schritt 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich bitte per Post oder E-Mail. Bei Rückfragen ist Frau 
Corinne Juchli, Mitglied der Direktion, jeweils zwischen 9 und 12 Uhr erreichbar: Tel. 071 677 53 50. 
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