KLINIK SEESCHAU

AM BODENSEE

80 bis 100 % | per sofort oder nach Absprache

Sie sind fiir die personelle und fachliche Fiihrung eines
Teams von 5 Mitarbeiterinnen verantwortlich. Neben Ihrer
leitenden Funktion erstreckt sich Thre abwechslungsreiche
Téatigkeit tiber das Verfassen der Patientenaufgebote, die Ko-
ordination der Anésthesiesprechstunde und das Vorbereiten
der Unterlagen fiir die Pflegestation. Sie stellen alle notwen-
digen Dokumente fiir die ambulanten und stationdren Ein-
tritte bereit und fithren diverse Korrespondenzen mit unse-
ren Patienten sowie den Haus- und Belegarztpraxen. Zusitz-
lich unterstiitzen Sie Ihre Teamkolleginnen im Berichtswe-
sen (Operations- und Sprechstundenberichte). Die Organisa-
tion der Rehabilitations- und Kuranmeldungen sowie das
selbstindige Erstellen der konventionellen Rontgenaufnah-
men oder die Bereitschaft die Kompetenz im Verlauf zu er-
werben runden dieses vielseitige Aufgabengebiet ab.

Wir wiinschen uns eine sozialkompetente, teamorientierte,
aufgestellte Personlichkeit mit abgeschlossener Ausbildung
als MPA oder Arztsekretdrin mit Berufs-, Fiihrungs- und vor-
zugsweise Rontgenerfahrung. Sehr gute MS-Office-Kennt-
nisse, ein stilsicheres Deutsch, eine exakte Arbeitsweise und
Kenntnisse in der medizinischen Terminologie erganzen Ihr
Profil.

Member of

THE SWISS
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HOSPITALS

—HE
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Bei uns finden Sie eine familidre Atmosphére in einem sinn-
stiftenden Umfeld. Sie erwartet ein sehr abwechslungsrei-
ches und anspruchsvolles Wirkungsfeld mit einem kleinen,
eingespielten und motivierten Team sowie ein von Kollegiali-
tdt und Teamwork gepréagtes Arbeitsklima.

Die Klinik Seeschau AG ist eine moderne Privatklinik im Be-
legarztsystem mit kantonalem Leistungsauftrag. Unsere
Fachbereiche liegen in der Gyndkologie, Orthopadie, Vis-
zeralchirurgie, Handchirurgie, der Plastischen, Rekonstruk-
tiven und Asthetischen Chirurgie, der Urologie sowie Anis-
thesiologie/Schmerztherapie. Wir sind Mitglied der renom-
mierten Vereinigung «SLH, The Swiss Leading Hospitalsy,
unabhéngig und in dritter Generation privat gefiihrt.

Bei Fragen ist unser Leiter Pflegedienst, Herr Mario Miiller
von Montag bis Freitag, zwischen 13 und 15 Uhr erreichbar:
Tel. 071 677 53 53.
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Klinik Seeschau AG | Bernrainstrasse 17 | CH-8280 Kreuzlingen
bewerbung@klinik-seeschau.ch | www klinik-seeschau.ch



	Leitende Med. Praxisassistentin MPA
	/ Leitende Arztsekretärin
	Schätzen Sie die Vertrautheit eines kleinen Akutspitals mit 56 Betten und rund 110 Mitarbeitenden?  Möchten Sie sich an wunderschöner Lage für unser Stationssekretariat engagieren und diesen Bereich aktiv mitgestalten? Dann heissen wir Sie vielleicht ...


